Zarzadzenie Nr 8/2004
Rektora Akademii Rolniczej im. Hugona Kottataja w Krakowie
z dnia 24 marca 2004 r.

w sprawie: zinwentaryzowania oprogramowania komputerowego uzytkowanego w Uczelni

Na podstawie:

-) art. 49 ust. 2 i ust. 3 pkt. 4 ustawy z dnia 12 wrzesnia 1990 r. o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U. Nr 65, poz. 385 z pézn. zm.),

-) § 11 ust. 2 i ust. 3 pkt. 3 Statutu Akademii z dnia 27 wrzesnia 1991 r. z pézn. zm. w
zwigzku z Ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst
jedn. Dz.U. Nr 80 z 2000r., poz. 904 z p6zn. zm.)

w celu prawidtowego, efektywnego i skutecznego zarzadzania oprogramowaniem
komputerowym uzytkowanym w Uczelni zarzadza sie, co nastepuje:

g1

Zobowigzuje Kierownikdéw wszystkich jednostek organizacyjnych Uczelni, by w terminie do
konca wrzesnia 2004 roku:

a) zatozyli ewidencje stanowisk komputerowych (tj. komputeréw stacjonarnych,
laptopdw, serwerow) znajdujacych sie w danej jednostce organizacyjnej Uczelni,

b) przeprowadzili inwentaryzacje i zatozyli ewidencje oprogramowania zainstalowanego
w poszczegdlnych komputerach, laptopach, serwerach - wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

c) kazde znajdujace sie na stanie inwentaryzacyjnym jednostki stanowisko komputerowe
powierzyli opiece jednego imiennie wskazanego pracownika, ktoéry bedzie
odpowiedzialny za cato$¢ zainstalowanego na nim oprogramowania. Pracownik ten
ztozy pisemne oswiadczenie wediug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 - czes¢ ,A"
do niniejszego zarzadzenia, ktére nastepnie zostanie wtgczone do jego akt osobowych,

d) zobowigzali osoby, o ktéorych mowa w pkt. ,c" do biezacego uzupetniania ewidencji, o
ktérej mowa w pkt. ,b",

e) sposrod podlegtych pracownikéw wskazali imiennie osobe odpowiedzialng za
kompletowanie i przechowywanie dokumentacji dotyczacej oprogramowania
uzytkowanego w danej jednostce tj. kopii rachunkéw, licencji fgcznie z dokumentacjg
okreslajacg zrédto jej pochodzenia, oryginalnych materiatdow towarzyszacych
oprogramowaniu (np. podrecznikéw uzytkownika, nosnikéw), itd. Pracownik ten
ztozy odpowiednie pisemne os$wiadczenie wediug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2
- cze$c¢ ,B" do niniejszego zarzadzenia, ktdre nastepnie zostanie wiaczone do jego
akt osobowych.

§2

1. Zobowigzuje Dziekanow, by sposrdd pracownikéw wydziatu wskazali osobe, ktora:
a) bedzie udziela¢ jednostkom organizacyjnym wydziatu wszechstronnej pomocy przy
przeprowadzeniu inwentaryzacji oprogramowania, o ktérej mowa w § 1 pkt. ,b",



b) w porozumieniu z Kierownikami poszczegdélnych jednostek organizacyjnych wydziatu
bedzie prowadzic zbiorczg dokumentacje zainstalowanego na wydziale
oprogramowania,

c) co roku, w terminie do konca stycznia bedzie przekazywac¢ Prorektorowi ds. Nauki i
Wspodipracy Miedzynarodowej informacje na temat stanu oprogramowania
zainstalowanego we wszystkich jednostkach organizacyjnych wydziatu.

2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. a-b w odniesieniu do jednostek ogdlnouczelnianych,
miedzywydziatowych oraz administracji centralnej wykonuje Gtéwny Informatyk.

§3

1. Za prawidtowe zarzadzanie oprogramowaniem uzytkowanym w Uczelni odpowiedzialny
jest Gtowny Informatyk.
2. Gloéwny Informatyk zobowigzany jest:

a) co najmniej raz w roku we wszystkich jednostkach organizacyjnych Uczelni
przeprowadzac¢ kontrole zgodnosci prowadzonej przez te jednostki dokumentacji o
ktérej mowa w § 1, ze stanem faktycznym,

b) w sposdéb ciggly przeprowadzac¢ przeglady stanu oprogramowania uzytkowanego w
jednostkach organizacyjnych Uczelni,

c) co najmniej raz w roku przedstawia¢ Rektorowi raport o stanie oprogramowania
uzytkowanego w Akademii.
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W celu prawidtowej realizacji zadan o ktérych mowa w § 1, Gtéwny Informatyk oraz
pracownicy o ktérych mowa w § 2 ust. 1 zobowigzani sa do udzielania jednostkom
organizacyjnym Uczelni wszechstronnej pomocy w zakresie ewidencjonowania i
zarzadzania oprogramowaniem, w tym prowadzenia statego instruktazu oraz szkolen.

§5

Do wykonania zarzgdzenia zobowigzuje Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy
Miedzynarodowej, Dziekandéw, Dyrektora Administracyjnego oraz wszystkich Kierownikéw
jednostek organizacyjnych Uczelni.

8§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Krakow, dnia 24 marca 2004 r.

Rektor

Prof. dr hab. Zbigniew Slipek

HK / MT



Ewidencja oprogramowania

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Rektora Nr 8/2004
z dnia 24 marca 2004

Nr inw. AR- kod kreskowy

Wydziat

Katedra/zaktad

Uzytkownik:

(nazwisko i imie pracownika)

Instalacje programoéw:

Lp.

Nazwa programu

Zrédlo licencji Uwagi

OO N|O|U| P~ W[N]

Stanowisko i podpis osoby przeprowadzajacej inwentaryzacje

Podpis uzytkownika komputera o ktérym mowa
w & 1 punkt ,c" ZR Nr 8/2004



Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Rektora Nr 8/2004
z dnia 24.03.2004r.

Krakéw, dnia

(imie i nazwisko)

(stanowisko)

OSWIADCZENIE
Czes¢ A

1. Przyjmuje do wiadomosci i wyrazam zgode na to, iz za przekazane mi przez Kierownika
Jednostki stanowisko komputerowe razem z zainstalowanym oprogramowaniem - wedfug
stanu ewidencyjnego ustalonego Na dZIEM ...
ponosze odpowiedzialno$¢ stuzbowaq, dyscyplinarng i cywilng wynikajaca z przepiséw
powszechnie obowigzujacych oraz przepiséw wewnetrznych Uczelni.

2. Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisOw w zakresie uzytkowania oprogramowania

komputerowego.
(podpis pracownika)
Czes¢ B
Zobowigzuje sie do kompletowania i przechowywania dokumentacji dotyczacej

oprogramowania uzytkowanego w jednostce (katedrze/zaktadzie/dziale administracji) tj. kopii
rachunkéw, licencji facznie z dokumentacjg okreslajacg zrédto jej pochodzenia, oryginalnych
materiatdw towarzyszacych oprogramowaniu (np. podrecznikow uzytkownika, nosnikow), itd.

(podpis pracownika)

Uwaga:
W zaleznosci od potrzeby pracownik podpisuje czes$¢ A lub cze$¢ B lub A i B.



